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項目編號 11-001 

項目名稱 免修軍訓申請 

承辦單位 軍訓室 

作業程序 

說明 

一、承辦教官於新生始業手冊、校園資訊網及課堂中宣導，提供學生免修相 

關規定。 

二、新生入學時於開學二周提出申請，須先行下載表格。 

三、填寫相關資料後，請學生依照提出申請之身分，繳交相關資料，送交軍 

訓室承辦教官。 

四、彙整相關申請單後實施初審作業，會辦教務處，經由校長批示後，請教 

務處註冊課務組及進修教務組協助登錄作業；並將結果公告於校園資訊 

網及軍訓室網頁以供學生查詢。 

控制重點 一、作業程序說明及作業流程圖之製作是否符合規定。 

二、內部控制制度是否有效設計及執行 

三、證明文件資料必須齊全。 

四、審核相關資料必須符合資格。 

法令依據 

一、「高級中等以上學校學生免修軍訓課程作業要點」(106 年 6 月 22 日廢

止) 

二、本校「全民國防教育軍事訓練免修規定」 

使用表單 減（抵）免修在校軍訓課程申請表(如附件) 
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免修軍訓申請標準作業流程圖 

 

填寫申請單 

提出申請 

教務處登錄 公告名單 

 

審核作業 
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控制重點自行檢查表 

年度 

自行檢查單位：軍訓室 

作業類別（項目）：免修軍訓申請        檢查日期： 年 月 日 

檢查控制重點 

自行檢查情形 
改善 

措施 落實 
部分

落實 

未 

落實 

未 

發生 

不 

適用 

一、作業程序說明及作業流程圖之 

製作是否符合規定。       

二、內部控制制度是否有效設計及 

執行       

三、證明文件資料必須齊全。 

       

四、審核相關資料必須符合資格。 
       

填表人：         二級或系所科複核：         學院或一級單位主管： 
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附件 

 

國立高雄餐旅大學    學年度第   學期申請減（抵）免修在校『全民國防軍事訓練』課程申請表 

所屬學院  班級   

性別 

□ 男 

□ 女 

出生日期  

申請人 

姓名 
 學號  手機號碼  

 

 

申 

  請 

  免 

  修 

  類 

   別 

□免修第一學期全民國防軍事訓練課程課程 

□免修第一、二學期全民國防軍事訓練課程課程 

□其他(請敘明：                        ) 

※是否持有中華民國身份證 □是 □否 

 

申請人確認簽名名:___________________ 

 

申請 

原因 

  

證明

文件 

□ 在學成績證明 

□ 退伍令 

□ 任官令  

□ 單位同意書  

□ 身份證  

□ 居留證 

□ 其他證明文件   

審查 

意見 

□審查合格，建請同意  

□證件不符，退回 

□資格不符，退回 

□其它 （原因） 

 

 

承辦 

教官 

 

軍訓 

主管 

 教 

務 

處 

註冊 

課務組 

  

 

批示 

 

進修 

教務組 

  


